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Czym jest Rejestr Podmiotów Wykonujących Działalność Leczniczą? 
 

RPWDL jest elektronicznym rejestrem prowadzonym zgodnie z ustawą z dnia 15 kwietnia 2011 
o działalności leczniczej (Dz. U. Nr 112, poz. 654), umoŜliwiającym między innymi w ramach 
posiadanych funkcjonalności: 

• tworzenie wniosków:  
o - o wpis podmiotu do rejestru 
o - o wpis zmian w rejestrze 
o - o wykreślenie podmiotu z rejestru 

• wysyłanie drogą elektroniczną podpisanego wniosku elektronicznego 
• pobieranie zaświadczeń 
• przechowywanie i późniejszy dostęp do wniosków roboczych oraz wniosków 

podpisanych i wysłanych drogą elektroniczną 

Aby skorzystać z systemu, uŜytkownik musi posiadać konto uŜytkownika i zalogować się. 

Ponadto system umoŜliwia wyszukiwanie i przeglądanie wpisów podmiotów (i ich 
przedsiębiorstw) do rejestru wg róŜnych kryteriów oraz przeglądanie ksiąg rejestrowych. 
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Schemat post ępowania dla osób zakładaj ących działalno ść gospodarcz ą po raz pierwszy  

1 ZałoŜenie konta na platformie ePUAP i złoŜenie wniosku o utworzenie profilu 

zaufanego  

2. Dokonanie wpisu do Ewidencji Działalności Gospodarczej we właściwym Urzędzie Gminy 

oraz dokonanie potwierdzenia profilu zaufanego ePUAP  

3 Wykupienie polisy obowiązkowego Ubezpieczenie OC dla indywidualnej praktyki  

pielęgniarki/połoŜnej  

4 Przygotowanie dokumentów poświadczających 2-letnie doświadczenie w wykonywaniu 

zawodu oraz dokumentu świadczącego o braku tzw, przerwy w wykonywaniu zawodu o której 

mowa w art 26 ustawy o zawodach pielęgniarki i połoŜnej (np. świadectwa pracy, 

zaświadczenie o zatrudnieniu, zaświadczenie o współpracy w ramach umowy cywilno-prawiiej). 

5. W przypadku prowadzenia praktyki we własnym gabinecie uzyskanie opinii właściwego 

organu Państwowej Inspekcji Sanitarnej o spełnieniu warunków umoŜliwiających wykonywanie 

określonych świadczeń zdrowotnych w gabinecie - opinia winna być wystawiona na osobę lub 

firmę osoby prowadzącej indywidualna praktykę pielęgniarki/połoŜnej 

6  Dokonanie opłaty za wpis do Rejestru Podmiotów Wykonujących Działalność Leczniczą  

77 zł - na konto OIPIP w Gorzowie Wielkopolskim ( nr konta dostępny na stronie internetowej 

Naszej Izby, bądź w Naszym Biuletynie) tytuł wpłaty „wpis od rejestru RPWDL, imię i nazwisko” 

7 załoŜenie konta na platformie RPWDL – www.rpwdl.csioz.gov.pl  

8 Wypełnienie i przesłanie wniosku za pomocą platformy RPWDL 
 

Schemat post ępowania dla osób, które ju Ŝ posiadaj ą wpis do RPWDL 

1  ZałoŜenie konta na platformie ePUAP i złoŜenie wniosku o utworzenie profilu zaufanego 

2. Dokonanie potwierdzenia profilu zaufanego ePUAP 

3. Dokonanie opłaty za zmianę wpisu do Rejestru Podmiotów Wykonuj ących  

Działalno ść Lecznicz ą 39 zł - na konto OIPIP w Gorzowie Wielkopolskim ( nr konta dostępny 

na stronie internetowej Naszej Izby, bądź w Naszym Biuletynie) tytuł wpłaty „zmian wpisu od 

rejestru RPWDL, imię i nazwisko” 

4. ZałoŜenie konta na platformie RPWDL  

5. Przesianie do Izby wniosku o nadanie uprawnień do księgi rejestrowej 

6.  Wypełnienie i przesłanie wniosku do MOIPiP 

 

Do złoŜenia wniosku o wpis lub zmianę praktyki za pomocą aplikacji 

RPWDL niezbędne jest posiadanie aktywnego konta uŜytkownika 
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1 Wchodzimy na tronę www.rpwdl.csioz.pl  

po lewej stronie znajdujemy Zakładkę „Praktyki Pielęgniarek  

i połoŜnych” i klikamy „Aplikacja dla praktyk zawodowych” 

 
 

2. Aby ZałoŜyć konto klikamy ,,jeŜeli nie masz konta w Systemie załóŜ 
je tutaj” 
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3. Wypełnij pola rejestracyjne formularza i zaznacz zgodę  na przesyłanie drogą 
elektroniczną dokumentów dotyczących rejestru. 

 
 

4. Następnie zaloguj się na swój adres e-mail podany w formularzu aby poprzez 
kliknięcie w link aktywować konto w systemie RPWDL 
 

5. Za pomocą loginu i hasła które podaliśmy w formularzu logujemy się na swoje 
konto w systemie RPWDL 
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Część I – Składanie wniosku po raz pierwszy (osoby które  rozpoczynaj ą 
prowadzenie indywidualnej praktyki) 
 
1) Wybieramy „Nowy wniosek praktyka pielęgniarek i połoŜnych” 
 

 
 
2. W zaleŜności od tego jaką praktykę będziemy prowadzić wybieramy  
 
a) nowy wniosek o rejestrację indywidualnej praktyki pielęgniarek i połoŜnych 
                       lub 
b) nowy wniosek o rejestrację grupowej praktyki pielęgniarek i połoŜnych 
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3. Wybrali śmy nowy wniosek o rejestracj ę indywidualnej praktyki piel ęgniarek  
i poło Ŝnych 
  

a) wypełniamy pola formularza dotycz ące danych osoby prowadz ącej praktyk ę, danych 
zawodowych oraz adresowych. 
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klikamy dalej 
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b) w zakładce adres udzielania świadczeń i przyjmowania wezwań – klikamy dodaj zakres i 
adres świadczeń 

 
c) następnie wypełniamy pola w formularzu  
 - uzupełniamy dla kodu praktyki  93  

 

Wybieramy 
rodzaj 
praktyki Wybieramy rodzaj 

działalności 
leczniczej 

Wypełniamy pola 
dotyczące rodzaju 
świadczeń 
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d) W pozostałych rubrykach uzupełniamy dane dotyczące adresu udzielania świadczeń zdrowotnych.  
 - w przypadku praktyki w przedsi ębiorstwie podmiotu leczniczego (93), lub (94) zaznaczamy 
„Adres miejsca udzielania świadcze ń w przedsi ębiorstwie podmiotu leczniczego"  
a następnie wypełnij dane dotyczące nr REGON, nazwy i adresu przedsiębiorstwa podmiotu leczniczego  
dla ułatwienia moŜemy skorzystać z wyszukiwarki ( znajdź przedsiębiorstwo) gdzie za pomocą regonu, 
nazwy bądź miejscowości wyszukamy przedsiębiorstwo.  
 
W przypadku praktyki w gabinecie (98), lub (99) zaz naczamy  
 „Adres miejsca udzielania świadcze ń w pomieszczeniu" i wypełniamy dane adresowe. 
 
- analiza dla kodu praktyki 93 , 94  
 

 
 
 
 
 
 
 
 

w przypadku kodu 
praktyk 98, 99 

w przypadku kodu 
praktyk 93, 94 

wyszukiwarka 
przedsiębiorstw 
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- działanie wyszukiwarki ( dla przykładu wyszukujem y: Nowy Szpital w Kostrzynie nad Odr ą)  
 

 
 

- następnie wybieramy wła ściwe przedsi ębiorstwo podmiotu leczniczego 
 

 
 

Wyszukiwanie za pomocą 
np. miejscowości 

wybieramy interesującą 
nas miejscowość 

1) Klikamy kopiuj 
adres 

2) Klikamy 
OK 

MoŜliwość wyszukania 
poprzez regon 
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Kompletne okna formularza wypełnionego dzi ęki funkcji (znajd ź przedsi ębiorc ę) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2) Klikamy 
Dodaj, a 
następnie Dalej 
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3 – w kolejnej zakładce wypełniamy ubezpieczenie 
 

 
 
a) - wpisujemy odpowiedni ą kwot ę ubezpieczenia, oraz zakres jego trwania 
 

 
 
W związku z obowi ązującym Rozporz ądzeniem Ministra Finansów z dnia 22-12-2011r w 
polu suma gwarancyjna wybieramy walut ę euro i wpisujemy kwot ę 150000 euro. 
 
 

Klikamy Dodaj 
Ubezpieczenie 
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4 – dodawanie zał ączników 
 

 
 
 
 
Wyskoczy nam okienko w którym zaznaczamy myszk ą który plik chcemy doł ączyć 
 i klikamy ok. ( w tym przypadku jest to skan ubezp ieczenia) 
 

 
 
 
 
 

Dodajemy plik który 
wcześniej 
zeskanowaliśmy  
i zapisaliśmy na dysku 
twardym komputera 
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W okienku pojawił nam si ę załadowany plik 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

1) klikamy załaduj 
plik 

2) następnie klikamy 
dodaj 

Klikamy 
dalej 
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6- w zakładce informacje dodatkowe jako organ rejes trowy, do którego kierujemy 
wniosek wybieramy Okr ęgow ą Izbę Pielęgniarek i Poło Ŝnych w Gorzowie Wlkp. 
 

 
 
a) Klikamy zako ńcz i zweryfikuj wniosek. (System sprawdzi czy wnios ek został 

wypełniony prawidłowo).   
 
- jeśli we wniosku b ędą błędy system wska Ŝe rubryki które nale Ŝy poprawi ć  
 
- w przypadku gdy niema bł ędów system pokieruje nas dalej 
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7) wysłanie i podpisanie wniosku za pomoc ą ePUAP 
- wybieramy opcj ę „Podpisz wniosek profilem zaufanym ePUAP”. 
 

Niektóre przydatne  opcje: 
 

Modyfikuj wniosek – umoŜliwia nam zmianę danych wniosku lub jego poprawę przed wysłaniem 
 

Wydruk pełny  – umoŜliwia nam przejrzenie wniosku i jego wydruk 
 

Zobacz zał ączniki wniosku – umoŜliwia nam podgląd załączników 
 

Usuń wniosek  – usuwa utworzony przez nas wniosek 
 

 
 

Następnie klikamy dalej zostaniemy przekierowani do stro ny ePUAP 
 

 

Klikamy aby 
podpisać wniosek 
profilem zaufanym 
ePUAP 

Klikamy dalej 
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System przekieruje nas do strony ePUAPU, gdzie po z alogowaniu si ę na swoje konto 
podpiszemy wniosek „profilem zaufanym”  
 

Wniosek o wpis do Rejestru Podmiotów Wykonuj ących Działalno ści Lecznicz ą  zastanie 
podpisany  i nast ąpi przekierowanie do strony rejestru, gdzie nale Ŝy klikn ąć opcj ę 
„Wy ślij Wniosek” 
 
 
Część II – Tworzenie wniosku o wpis zmian w rejestrze 
 

- Aby załoŜyć konto w RPWDL patrz punkt 1-5 strona 3,4 
 

Jeśli mamy juŜ załoŜone konto a nie posiadamy uprawnień do księgi rejestrowej klikamy 
zakładkę jak uzyskać uprawnienia do ksiąg rejestrowych,  

 
 
Następnie klikamy link do wniosku o nadanie uprawnień  
 

 

Klikamy 
zakładkę 

Klikamy tutaj 
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Wypełniamy dokładnie wniosek i dostarczamy go do Ok ręgowej Izby Piel ęgniarek                     
i Poło Ŝnych w Gorzowie Wlkp. 
 

 
Podpisujemy wniosek i dostarczamy do izby 
 

Po nadaniu uprawnień przez OIPiP, będziemy mogli złoŜyć wniosek o zmianę wpisu w rejestrze bądź 

wykreślenie z rejestru 

 
 
Uwaga je śli w swoim koncie w RPWDL widzimy swoj ą księgę rejestrow ą z numerem 
ksi ęgi nie musimy  wyst ępować o nadanie uprawnie ń. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Wpisujemy adresata Okręgowa 
Izba Pielęgniarek 
 i PołoŜnych w Gorzowie Wlkp.  
ul. Obrońców Pokoju 60/1-2 

Wpisujemy numer księgi 
rejestrowej moŜemy go 
wyszukać za pomocą 
wyszukiwarki w RPWDL 

Wpisujemy login ten sam 
który podaliśmy przy 
zakładaniu konta w RPWDL Wpisujemy adres e-mail 
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a) tworzenie wniosku o zmian ę wpisu do rejestru, lub wykre ślenie z rejestru. 
 

Tak jak w przypadku tworzenia nowego wniosku o wpis  klikamy zakładk ę Nowy Wniosek 
Praktyka Piel ęgniarek i Poło Ŝnych 
 

 
 
Następnie gdy otrzymaliśmy juŜ uprawnienia do księgi rejestrowej ukaŜe nam się 
nasza księga rejestrowa i w niej wybieramy „wniosek o zmianę” 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

2 
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Pokazuje nam si ę nasza ksi ęga rejestrowa z zakładkami  i uzupełniamy dane które 
chcemy zmieni ć, bądź które chcemy doda ć. 
 

 
 
 
 
Część III Wnioski zwrócone, źle wypełnione. 
Po wypełnieniu wniosku i wysłaniu go do akceptacji ( zatwierdzenia), sprawdzamy czy wniosek 
nie został zwrócony.  W tym celu klikamy zakładkę „Wnioski Zwrócone”  
 

 
 
Gdy okaŜe się Ŝe wniosek został zwrócony sprawdzamy w opisie  co naleŜy w nim poprawić     
poczym  klikamy „przywró ć wniosek do stanu roboczego, następnie klikamy  „ Modyfikuj 
wniosek” i wprowadzamy w nim poprawki dalej klikamy „zakończ i weryfikuj wniosek”                
i ponownie wysyłamy go do OIPIP tak jak to robiliśmy w I Części szkolenia 
 

Klikamy i 
sprawdzamy 
wnioski zwrócone 
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Pomocne szkolenia i instrukcje. 
Na stronie www.rpwdl.csioz.gov.pl  znajduje si ę szereg szkole ń i instrukcji przydatnych 
uŜytkownikowi. 
 

 
 
MoŜemy si ę takŜe zalogowa ć w zakładce szkolenia elektroniczne 
 

 
 
Dziękuje za Uwag ę Gorzów Wlkp. 28.08.2013r  

W zakładce Częste Pytania klikamy 
Częste pytania Podmiotów 
Leczniczych i Praktyka 
Zawodowych 

Zakładamy konto w zakładce 
Szkolenia Elektroniczne. 


